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1 Jahresabschluss-Funktionen: Ribbon «Betriebswirtschafty

1.1 Voraussetzungen

e Die Jahresend-Funkfionen sind am Ende eines Kalenderjahres auszufUhren, auch wenn

das Geschdftsjahr zu dem Zeitpunkt noch nicht abgeschlossen ist. (MenUpunkt Betriebs-

wirtschaft/Jahresend-Funktionen)

e Der Abschluss muss ausgefihrt werden, sobald alle Rechnungen und Zahlungen des

Jahres erfasst und verbucht sind, jedoch, bevor Belege des neuen Jahres verbucht wer-

den.

¢ Die Jahresend-Funktionen werden frUhestens ab dem 01.01.2023, oder wenn die Ver-

rechnung der Debitoren fUr das alte Jahr abgeschlossen sind, gemacht.

Wenn Sie sich entschliessen den Jahresabschluss auszufuhren, missen Sie, unabhdngig von den

eingesetzten Modulen, die Jahresabschluss-Funktionen ausfUhren (Kapitel Ribbon «Betriebswirt-

schafty).

1.2 Datensicherung

Bevor Sie den Jahresabschluss starten, missen Sie zwingend eine Datensicherung lhres Systems
ausfUhren. Bei ERPaaS™-Kunden wird systemseitig taglich eine Sicherung durchgefihrt.

Hinweis: Je nach Grosse bzw. Datenmenge des Systems, kdnnte dies bis zu einigen Stunden
dauern. Rechnen Sie diese Zeit fUr die Gesamtdauer des Jahresabschlusses mit ein.

Betriebswirtschaft

= L84 g

=

Neue  Feldtabelle Feldtabelle Feldtabelle Standard Freie Einstellungen
Feldtabelle andern  loschen  drucken | Definitionen Definitionen  drucken

=

Anzeigeoptionen ‘erkzeuge Exteme Programme -
= |
< [ [ } ¥

¥ 3 3
Sdlem'gsdﬂe&dremasdmﬂvx Immm

=

Achtung: Wenn Sie Datensicherungen, Mandantensicherungen und/oder Wiederherstellungen

selbstandig ausfGhren, tun Sie dies in Ihrer eigenen Verantwortung.

Die europa3000 AG Ubernimmt keine Verantwortung fUr Datensicherungen!

Um Datenverluste zu verhindern, empfehlen wir lhnen dringend fUr diese Arbeiten lhren eu-

ropa3000™-Partner zu kontaktieren.

europa3000 AG
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1.3 Jahresend-Funktionen/Jahresabschluss der Umsdatze

Im MenU Jahresend-Funktionen unter dem Register «Betriebswirtschafty kdnnen folgende Um-
safzzahlen zurGckgesetzt werden (Anleitung siehe 1.4.):

e Lagerverwaltung M003 (Artikel-, DL- und Warengruppen-Umsdaize)
e Debitoren M006

e Kreditoren M007

e Einkauf M00?

Die Umsatze werden damit ins Vorjahr Ubertragen und im abzuschliessenden Jahr entfernt.

Es wird empfohlen die Abschluss-Funkfionen pro Kontenart in folgender Reihenfolge auszufih-

ren:

e Debitoren (inkl. Lagerumsatz)
e Kreditoren

e neutrale Konten (Nicht relevant, wenn Modul 005 (Fibu) im Einsatz ist)

Bei Artikeln und Warengruppen werden die Umsatzzahlen fUr ein Vorjahr gefthrt, bei den Debi-
toren und Kreditoren fUr fUnf Vorjahre. Das Modul Verkaufsstatistik (MO16) fuhrt alle Umsatze, so-

fern die Akfivierung vorhanden ist.

Hinweis: Vor dem ZurUcksetzen der Umsatzzahlen empfehlen wir, die entsprechenden und ge-
wUlnschten Umsatzlisten zu drucken und/oder als PDF zu archivieren. Die aktuellen Umsatzzahlen
werden nach dem Abschluss ins Vorjahr Ubertragen und die aktuellen Umsatzzahlen beginnen

wieder bei null.

Die nachfolgend aufgelisteten Umsatzlisten sind aus unserer Erfahrung sinnvoll. Sie kdnnen selbst-

verstandlich weitere gewUnschte Listen erstellen.

Artikel/Lager: HauptmenUpunkt - (4) Statistiken
> (1) Artikelstatistiken > Wahl der gewinschten Listen (1) — (3)
- (2) Dienstleistungsstatistiken - Wahl der gewUnschten Listen (1) — (3)
> (3) Warengruppenstatistiken = Wahl der gewUnschten Listen (1) — (4)

europa3000 AG 5



Jahresabschlussarbeiten 2022 europa3000™-Software

Debitoren: HauptmenUpunkt > () Debitorenkonten/-Statistiken
- (4) Debitorenumsétze

- (6) Umsatzentwicklung empfehlenswert = (1) — (5) Wahl der gewunschten Listen

Debitoren

| - Bumsawentwickiung

europa3000 AG



Jahresabschlussarbeiten 2022 europa3000™-Software

Kreditoren: HauptmenUpunkt - (5) Kreditorenkonten/-Statistiken
- (3) Kreditorenumsatze

2> (6) Umsatzentwicklung empfehlenswert > (1) — (5) Wahl der gewunschten Listen

Kreditoren

Umsatzentwicklung

Verkaufsstatistik: Das ist eine Empfehlung. Die Verkaufsstatistik ist von den Jahresabschlussarbei-

ten nicht betroffen!

Die entsprechenden Bewegungs-/Hitlisten-/Umsatz-Listen und Auswertungen kénnen jederzeit
gedruckt und ausgewertet werden. Die Bewegungen (Daten) in der Verkaufsstatistik sind, so-
lange diese in den Grunddaten nicht geléscht werden, immer vorhanden. Bei ausreichendem

Datenspeicherplatz gibt es keine Grinde die Daten in der Verkaufsstatistik zu I6schen!

europa3000 AG 7
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1.4 Schrittweise Anleitung Jahresabschluss der Umsatzstatistik:

1. Register Betriebswirtschaft © Jahresend-Funktfionen

Jahresabschluss

4. Nachdem man den Vorgang in diesem Fenster mit «Ja» bestatigt hat, werden die Um-

sGfze zurUckgesetzt

europa3000 AG 8
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2 Lagerverwaltung (Modul M003)

2.1 Preis-Anderungen mit Berechnung

Méglicherweise wollen Sie am Ende des (Geschdafts-) Jahres gewisse Preisdnderungen vorneh-
men. Die erweiterte Artikelpflege erlaubt Innen, diese Arbeit rationell auszufUhren.

Der Vorgang ist Uber die Onlinehilfe oder Uber diesen Direkilink beschrieben:

hitps://futurenet.europa3000.ch/plugin/Manual/Text/758/de?q=%C3%84nderung+mit+berech-
nung

Bei der Wahl der zu dndernden Feldern, sollten J/N Felder (Hackchen) nicht mit ENTER durchge-
gangen werden, damit die Anderung keinen falschen Wert einsetzt (Wert 0 = Nein, 1 = Ja)!

FOr Fragen kontaktieren Sie lhren europa3000™-Partner.

Hackchen-Feld J/IN
nicht mit ENTER bestatigen!

Vorsicht! Vor jeder Massenmutation (globalen Anderung) muss zwingend eine Datensicherung
der entsprechenden Datentabelle (Bsp. Arfikel T066) ausgefihrt werden!

Preiséinderungen im System ziehen h&ufig mehrere Uberlegungen und Prozesse mit sich. Vielfach
haben auch Artikelimports und hinterlegte Kunden-Artikel-Matrizen (KAM) Einfluss auf ver&n-
derte Preise. Wenn Sie komplette Preisinderungen vornehmen mdchten, dann fragen Sie lhren
europa3000™-Partner an. Wir helfen lhnen gerne dabei, damit die Preise danach gemdss Ihrem
Wunsch im System enthalten sind.

europa3000 AG 9
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3 Finanzbuchhaltung (Modul M005)

3.1 Voraussetzungen

e In der Finanzbuchhaltung mUssen fUr das abzuschliessende Geschdéftsjahr alle
Buchungseintrage erfasst und verbucht werden
e Es durfen keine Buchungen mehr im Hilfsbuch existieren

e Insé@mtlichen NebenbUchern dirfen fUr das abzuschliessende Geschdftsjahr keine

Belege mehr erfasst werden

e S&mtliche fUr das abzuschliessende Geschdaftsjahr vorhandenen Belege mussen
verbucht sein

e Esdarf somit NEMAND mehr mit dem europa3000™-System resp. in denselben Man-

danten arbeiten

Um sicherzustellen, dass niemand mehr Belege erfasst, kdnnen Sie die erlaubte Erfassungsperi-

ode pro Modul eingrenzen:
1. Modul Finanzbuchhaltung
2. MenuUpunkt 5.4: Geschdaftsjahr/Abschluss = Erfassungsperioden

Finanzbuchhaltung
(1] Hilfsbuch bearbeiten
(2] Buchen/Kontoverzinsung
[=) Kontenblatter/Listen/Journale
[H] Bilanz/Erolgsrechnung
= 5] Geschaftsjahr/Abschiuss
[1] Geschaftsjahr
[2] Folge-Geschafisjahr
[2] Geschaftsjahr wechseln
E‘ Erfassungsperioden
[=] Monatsabschluss
[&] Jahresabschluss
Monatsabschluss aufheben
Archiv
[5] Export nach FinBen
[© Budgetvorgaben
Konsolidierungen
Kontenplan/Grunddaten
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3.2 Geschdaftsjahr/Jahresabschluss

Am Ende eines Geschdftsjahres muss die Buchhaltung unter diesem MenUpunkt 5.6 abge-
schlossen werden. Gleichzeitig wird diese auch wieder neu eroffnet.

Hinweis: Meist verzogert sich der definitive Abschluss um einige Monate im neuen Geschdftsjahr
und das GJ wird, erst nachdem die Revision durchgefUhrt worden ist, abgeschlossen. Der Ab-
schluss in der Finanzbuchhaltung hat nichts mit den anderen Abschlussarbeiten, wie Ums&ize
zurUcksetzen usw. zu tun. Einzig ist darauf zu achten, dass das neue Geschdaftsjahr eréffnet wird
bevor mit den Modulen Auftragsbearbeitung, Fakturierung, Einkauf etc. im neuen GJ begonnen
wird! Ist das neue GJ nicht aktiv, kbnnen im neuen Jahr auch keine Belege wie Lieferscheine,
Rechnungen oder Kreditorenbelege mit Datum des neuen Jahres erfasst werden! Sollte also in
Ihrem europa3000™-System noch das letzte Geschdaftsjahr als 1. GJ offenstehen, so ist dieses
spétestens per 31. Dezember abzuschliessen. In der Finanzbuchhaltung kénnen nur zwei offene

Geschdaftsjahre gefUhrt werden!

Wenn Sie in zwei Geschdaftsjiahren Buchungen bearbeiten, so beachten Sie, dass Sie das ge-
winschte Geschdaftsjahr Uber den MenUpunkt 5.3 Geschdaftsjahr uwechselnn kdnnen. Das Sys-
fem bleibt so lange im gewdhlten Geschdaftsjahr bis Sie dieses wechseln. In den Grunddaten

kann die Abfrage des Geschdftsjahres eingestellt werden.

3.3 Wichtige Hinweise zum Abschluss

1. Das Eréffnungsdatum muss innerhalb der neuen Geschdaftsperiode liegen. Wird das Jahr
2022 am 31.12. abgeschlossen, so sollfe als Beginn des neuen Geschaftsjahres der
01.01.2023 erfasst werden.

2. Sind zwei Buchungsperioden vorhanden, so wird der SaldoUbertrag von der 1. in die 2. Peri-
ode gemacht. Nach dem Abschluss werden die Daten des 1. Geschdaftsjahres ins Archiv
verschoben und das 2. Geschdaftsjahr wird zum 1. Geschdaftsjahr.

3. Die transitorischen Buchungen werden automatisch zurGckgebucht, wenn sie beim Erfassen
mit F8 als solche gekennzeichnet wurden.

4. Wenn Erfassungsperioden definiert wurden, mUssen diese fur das neue Geschaftsjahr ange-

passt werden.

3.4 Arbeiten vor dem Abschluss
e Es durfen sich keine Buchungen mehr im Hilfsbuch befinden
e Die MWST.-Abrechnung fur das letzte Quartal erstellen

e Die Umsatzabstimmung zwischen MWST.-Abrechnungen und Hauptbuch muissen abge-

schlossen sein

europa3000 AG 11
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Dabei kann die Auswertung ,,Konfrolle der Steuercodeverteilung pro Konto im Hauptbuch*

hilfreich sein. Sie finden diese unter:
1. Register: «Betriebswirtschafty

2. MenuU: «Weitere Abrechnungen»
3. Funktion: «Konftroll-Listeny
4

Auswahl: «(Hauptbuchy

e Allfdllige Korrekturbuchungen: Der MenUpunkt 2.4 Korrekturbuchungen erscheint nur,
wenn Korrekturbuchungen vorhanden sind. Diese mUssen erst verbucht werden, egal

ob diese das 1. oder 2. Gesché&ftsjahr betreffen

e Kontenbldatter mUssen ausgedruckt werden, vorzugs- Finanzbuchhaltung

weise nicht wdhrend des Abschlusses (Ausdruck kann

=

0 bt |
BT

lGnger dauern)

MenuUpunkt 3.1.2 Ausdruck

e Abschlussbuchung (Gewinn- oder Verlust-Vortrag) muss  [Ee it

vor dem Abschluss im Hilfsbuch erfasst und verbucht

werden = e ©

e Das System verlangt, dass die Erfolgsrechnung (MP 4.3)
und die Abschlussbilanz (MP 4.5) vor dem Abschluss T T—

physisch ausgedruckt werden. Drucken auf Bildschirm [ B Abachlusshilanz bevertet |
gilt nicht als drucken.

Es kommt ein Hinweis, wenn die MWST.-Abrechnung

noch nicht gesichert wurde. Dieser Hinweis kann mit

«OK» Ubergangen werden.

europa3000 AG 12
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Hinweis: Nach dem FIBU-Abschluss kann die MWST.-Abrechnung aus der FIBU nicht mehr erstellt
werden, da die Buchungen archiviert wurden und nicht mehr zugénglich sind!

Kontenbldatter des abzuschliessenden Geschdaftsjahres sollten vorgéngig ausgedruckt worden
sein. Das hat den Vorteil, dass einerseits die Kontenblatter effektiv vorhanden sind und anderer-
seits aufgrund der Dauer des Ausdruckes der GJ-Abschluss nicht allzu lange dauert. Da ein GJ
erst abgeschlossen wird, wenn es auch entsprechend revidiert worden ist, kann davon ausge-
gangen werden, dass die Kontenblatter zu diesem Zeitpunkt vorhanden sind.

Nach dem Abschluss k&nnen die Kontenbldtter des abgeschlossenen Geschdftsjahres auch
noch im Archiv ausgedruckt werden. Aus Sicherheitsgrinden jedoch immer vorher einmal aus-
drucken oder als PDF-Datei ausgeben. Damit nur eine PDF-Datei erzeugt wird und nicht von je-

dem Konto ein separates File, ist der «fortlaufende Ausdruck» zu wahlen.

3.5 Jahresabschluss durchfUhren
1. Neu ab Rev. 07 (bis Rev. 06 entfdllt dieser Schritt)

Unter MenUpunkt 8.1.3 Grunddaten bearbeiten, kénnen folgende Optionen zum

Drucken der Kontenbldatter, Eréffnungsbuchungen und -bilanz ausgewdahlt werden:

Jahresabschluss
Buchungstexte
Automatische Texte | Kontenblatter drucken
@ TEE Eréffnungsbuchungen nach Jahresabschluss drucken:
|Jahresabsch|uss I O Nein
- @ Ja, in Kurzform
B ) Ja. detailliert
| ‘ . Eréffnungsbilanz nach Jahresabschluss drucken:
@ Nein
O Ja, ohne Konten
[ Ja, mit Konten
Tabelle o

2. MenUpunkt 5.6: Geschdaftsjahr/Abschluss > Jahresabschluss

Finanzbuchhaltung

[1] Hilfsbuch bearbeiten
[] Buchen/Kontoverzinsung
[3] Kontenblatter/ListentJournale
[5 Bilanz/Erfolgsrechnung
= (5] Geschafisjahr/Abschiuss
I [1] Geschaftsjahr
I [2] Folge-Geschaftsjahr
I [3] Geschafisjahr wechseln
- 8] Erfassungsperioden
I [5] Monatsabschluss
r E Jahresabschluss
I [Z] Monatsabschluss aufheben
o Archiv
L [3] Export nach FinBon
[& Budgetvorgaben
Konsclidierungen
Kontenplan/Grunddaten
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3. Bedingungen fUr den Jahresabschluss prifen mit «Jan.

s

5. Bevor der Abschluss durchgefUhrt werden kann, muss man den Beginn des neuen Ge-
sché&ftsjahres definieren. Dieser muss zwingend das darauffolgende Jahr sein, von wel-

chem man den Abschluss gemacht hat.

3.6 Arbeiten nach dem Abschluss

e Kontenplan&nderungen (Konten neu erfassen, dndern, 16schen) vornehmen

e Budget erfassen

4 Debitorenverwaltung (Modul M006)

Jahresumsdtze abschliessen und zurUcksetzen fUr das neue Kalenderjahr siehe Kapitel 1 (ab
Seite 4).

5 Kreditorenverwaltung (Modul M007)

Jahresumsdatze abschliessen und zurUcksetzen fUr das neue Kalenderjahr siehe Kapitel 1 (ab
Seite 4).

europa3000 AG 14
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6 Lohnbuchhaltung (Modul M008) Revision 8

Hinweis: Revision 9 ist ab Seite 24 beschrieben

6.1 13. Monatslohn oder Gratifikation
Es gibt verschiedene Méglichkeiten zur Abrechnung eines 13. Monatslohns oder einer Gratifika-

fion:
Die Auszahlung des 12. und 13. Monatslohns auf derselben Abrechnung vornehmen

Da die RUckrechnung von ALV und NBU mit jeder Abrechnung erfolgt, ist diese Abrechnung wie
eine Einzelabrechnung zu handhaben, wobei bei der Lohnart 13. Monatslohn/Gratifikation der

Betrag eingegeben werden muss.
Separate Auszahlung von 12. und 13. Monatslohn

Der 12. Monaftslohn wird zuerst normal erfasst, egal ob vor oder nach dem 13. Monatslohn.

Der 13. Monatslohn kann als 13. Abrechnung, oder auch als zusatzliche 12. Abrechnung, mit
Abrechnungs-Periode 01.12. - 31.12. erfasst werden. Wahlen Sie dazu entweder den MenUpunkt
"Einzelne Mitarbeiter auswdhlen" oder "Mitarbeiter selektieren" um die in Frage kommenden Mit-
arbeiter zu selektieren, Bearbeitungsart "nur Lohnarten bearbeiten". Entfernen Sie in der Abrech-
nung die nicht bendtigten Lohnarten. Die Rickberechnung wird automatisch ausgefihrt, sofern

in den Grunddaten die generelle RUckrechnung aktiviert ist (Standard).

Abrachnungen erfassen QD > * | Abrechnungsperiode bereits erfasst
MonatiJahr 1222 ¥ (MM.JJ) Fur die eingegebene Abrechnungsperiode existiert
Datumvon 01.1222 9 (TT.MM.JJ) bereits eine Abrechnung. Grundsatzlich ist es jedoch

maglich, mehrere Abrechnungen im gleichen Zeitraum

Datum bis 31.1222 3 (TTMM.JJ) zu verwalten. Bitte bestatigen Sie unten diese Periode

Erstelltam 051222 9 (TT.MM.JJ} wenn Sie eine zusitzliche Abrechnung erfassen
wollen.
Bearbeitungsart
() ganze Abrechnung bearbeiten . Abrechnung erfassen
() nur Kopfdaten bearbeiten U
() nur Lohnarten bearbeiten 1)2]

. ohne Bearbeitung

Wurde sie nicht aktiviert, so kann wahrend der Abrechnung mit Shift+F5 eine manuelle RUckrech-
nung aktiviert werden. Bei Lohnabrechnungen im Monat Dezember wird generell rGckgerech-

net, egal ob dies die 12., 13. oder 14. Abrechnung ist.

Um den 13. Monatslohn einmalig in eine Abrechnung einzufiogen, unabhdngig ob als separate
Abrechnung oder mit 12. Abrechnung, so erstellen Sie fUr die Lohnart 13. Monatslohn eine Formel
mit Berechnungsfeld «kMonatslohn» und ordnen diese dem 13. Monatslohn im MenUpunkt 7.3. als
Abrechnungsvorgabe zu. Erstellen Sie danach die Lohnabrechnung fur alle Mitarbeiter, bei wel-

chen das Feld 13. Monatslohn in den Mitarbeiterdaten auf J steht.
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Auf den Lohnabrechnungen wird der 13. Monatslohn eingefUgt. Unter Umst&inden muissen An-

teile bei unterjdhrigen Anstellungsverhdlinissen manuell angepasst werden.

Die Lohnart 13. Monatslohn kann danach wieder aus den Abrechnungsvorgaben entfernt wer-

den.

6.2 Jahresend-Auswertungen

Gesetzlich mUssen folgende Daten ausgedruckt werden: Lohnkonten, Firmen-Rekapitulation,
Lohnarten-Rekapitulation, AHV-/ALV-Bescheinigung, SUVA-/UVG-Bescheinigung und Lohnaus-
weis. Im HauptmenUpunkt (4), Listen/Endauswertungen kdnnen diese Auswertungen automa-

fisch ausgedruckt werden.

Lehnbuchhaltung
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6.3 AHV-und ALV-Bescheinigung

Die AHV-Bescheinigung wird unter MenUpunkt 4.4 Endauswertungen ausgedruckt. Bei Arbeit-
nehmern, welche wéhrend des Abrechnungsjahres ein- oder ausgetreten sind, wird das effektive
Datum eingesetzt, bei allen anderen die Daten 01.01. — 31.12. Die Lohnbescheinigung muss ein-
geschickt werden, die Nachfolgeliste AHV-freie Personen/Lohnsummen nicht. Sie muss aber fir

Revisionszwecke aufbewahrt werden.

Endauswertungen Q %
Abrechnungsperiode Ausweriungen Lohnausweis FAK-/BVG-/BFS Formulare Archivierung
Abrechnungsjahr 2022 Lohnkonten / Firmenrekap. (NLA) Formular 11-2007-dfi FAK-Abrechnung Durch anwahlen des Kontroll-

Lohnarten-Rekapitulation BVG-Abrechnung :ﬁmﬂhf": wird ‘1'3 Archvierung
er selekterten Auswertungen
Erweiterte Selektion AHV-IALV Abrechnung Ausdruck fir BFSILSE Lohnstrukturerhebung aktiviert
o Alle Mitarbeiter ety ~ Kantonale Steuerbehérde LB Y
Mitarbeiter auswahlen M e KTG-Abrechnung Die archivierten Listen kénnen
~ unter dem Hauptmeniipunkt
Abrechnungen auswshlen e BRI BN FEE T RTY Arbeitgeber ) (5) Abschluss | Archivierung
Selektion swissdec XML-Lohndaten wverwaltet und gedruckt werden
Quellensteuer +| Hintergrundvarlage drucken swissdec - XML Lohndaten

generieren far den ELM
bereitstellen.

QST-Abrechnung pro Monat
QST-Abrechnung pro Jahr

Sortierung fixieren

nach AHV-Nummer sortieren

6.4 SUVA-(UVG)-Bescheinigung
Die SUVA (UVG) Bescheinigung wird unter MenUpunkt 4.4 Endauswertungen ausgedruckt. Bei
Arbeitnehmern, welche wdhrend des Abrechnungsjahres ein- oder ausgetreten sind, wird das

effektive Datum eingesetzt, bei allen anderen die Daten 01.01. - 31.12.

6.5 Lohnausweis
Die Lohn-Ausweise werden unter MenUpunkt 4.4 Endauswertungen ausgedruckt. Bei Arbeitneh-
mern, welche wéahrend des Abrechnungsjahres ein- oder ausgetreten sind, wird das effektive

Datum eingesetzt. Bei allen andern die Daten 01.01. - 31.12.

Endauswertungen Q %
Abrechnungsperiode Auswertungen Lohnausweis FAK-/BVG-/BFS Formulare Archivierung
Abrechnungsjahr 2022 Lohnkonten / Firmenrekap. o (NLA) Formular 11-2007-dfi FAK-Abrechnung Durch anwahlen des Kontroll-

Lohnarten-Rekapitulation BYG-Abrechnung :ﬁs{chlerl‘; wird ‘?Ale Archvierung
ler selektierten Auswertungen
Erweiterte Selektion AHV-ALV Abrechnung Ausdruck fir BFSILSE Lohnstrukturerhebung e
) Alle Mitarbeiter e Kantonale Steuerbeharde e
Mitarbeiter auswahlen | Ambeiinehmer KTG-Abrechnung Die archivierten Listen kénnen
) unter dem Hauptmeniipunkt
P S fuomatische Endabrechnung . Arbeitgeber (5) Abschluss | Archivierung
Selektion swissdec XML-Lohndaten

verwaltet und gedruckt werden
Quellensteuer

QST-Abrechnung pro Monat
QST-Abrechnung pro Jahr

swissdec - XML Lohndaten
generieren fiir den ELM
bereitstellen.

« Hintergrundvorlage drucken
Sortierung fixieren

nach AHV-Nummer sortieren

Wegleitung zum Ausflllen des Lohnausweises:
https://www.estv.admin.ch/dam/estv/de/dokumente/dbst/formulare/lohnausweis/la-weglei-

tung-2022.pdf.download.pdf/la-wegleitung-2022.pdf

Vorgaben zum Lohnausweis sind teilweise kantonal geregelt, informieren Sie sich auch bei lhrer

Steuerbehorde.
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6.6 Jahresabschluss
Im HauptmenUpunkt (5) wird der Jahresabschluss ausgefUhrt. Die abzuschliessenden Lohnab-
rechnungen mussen mindestens fixiert sein. Dabei werden sémtliche Lohnabrechnungen (To-

belle 079) als abgeschlossen markiert.

Lohnbuchhaltung | = Jahresabschluss

Lohnbuchhaltung Jahresabschluss Q
3 II‘ Lohnabrechnungen W=
4 E‘ Vorerfassung/Ferien Der Jahresabschluss kann nach der letzten Abrechnung im gewidhlten
Mitarbeiter-Stammdaten Jahr durchgefiihrt werden. Hierbei werden die Abrechnungen nach Voll-
[ E‘ Listen und Endauswertungen standigkeit geprift und fixiert. Mach dem Jahresabschluss ist es maglich,
P bechl o weitere Abrechnungen flir das abgeschlossene Jahr zu generieren. Diese
Abschluss /Archivierung kénnen nachtriglich noch abgeschlossen werden.
|I| ELM-Lohndatentransfer
Jahresabschluss Jahresabschluss fir das Jahr 2022
Listen archivieren
& Archiv verwalten Ferientage
Bundesamt fiir Statistik (BFS) | Feriensaldo in Ferien Vorjahr iibertragen
[& Historisierungsdaten # Ferienguthaben aller Mitarbeiter ins nichste Jahr vortragen (empfohlen)
I [E] Grund-/Stammdaten Ferienguthaben fiir alle Mitarbeiter auf 0 Tage setzen
4 Zuordnungen und Referenzen Ferienguthaben fiir alle Mitarbeiter auf 1 Tage setzen
Archiv
+| Lohnabrechnungen archivieren (empfohlen)
~ Lohnkonten archivieren (gesetzlich)
Nalnh X .
We vy 7 X

Wenn Sie bestimmte Daten zusatzlich archivieren wollen, kédnnen diese wdhrend des Abschlusses
oderim separaten MenUpunkt archiviert werden. Dabei werden PDF-Dateien erstellt, auf welche
Sie jederzeit Zugriff haben. Die Lohnabrechnungsdaten bleiben in den Mandantendaten erhal-
ten. Alle Auswertungen kdnnen mit der entsprechenden Jahreseingrenzung auch dort durchge-

fOhrt werden.

Achtung! Die archivierten Listen werden als PDF-Dateien gespeichert. Ein Offnen dieser Listen ist
jederzeit und unabhdngig vom europa3000™-System und -Berechtigungen madoglich. Daher
empfehlen wir, eine solche Archivierung nur durchzufUhren, wenn die Listen in einen Pfad archi-

viert werden, auf welchen nur berechtigte Mitarbeiter Zugriffsrechte haben.
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[« N« N« =]

Archivierung

C:\ProgramData\Revl8\data\client 98%datalArchive08WA_202T1

F5131_2021_11_000016.PDF

Der Jahresabschluss kann auch ausgefGhrt werden, wenn nachtrdglich noch Abrechnungen
im abgeschlossenen Jahr zu erstellen sind. Die nachtréglich erstellten Lohnabrechnungen mus-
sen wiederum mindestens fixiert werden, bevor der Jahresabschluss nochmals durchgefUhrt
werden kann. Im Sinne der Bilanzwahrheit ist es jedoch zu vermeiden, dass nochmals Abrech-
nungen im Vorjahr erstellt werden, wenn die Endauswertungen bereits erfolgten, oder wenn

die Zahlung im neuen Jahr ausgefihrt wurde (auch wenn es das Vorjahr betrifft).

Der Feriensaldo kann ins Vorjahr Ubertragen werden. Dabei ist zu beachten, dass dieser Vor-

frag nur beim ersten Jahresabschluss gemacht wird.

6.7 Anfangsarbeiten (vor dem 1. Lohn im neuen Jahr)
Lohnarten-/Abzugsarten- und Arbeitgeberleistungen

Werden Prdmien neu festgelegt, muUssen diese bei allen Mitarbeitern angepasst werden.
Wird mit %-AbzUgen gearbeitet, so mUssen im Abzugsarten-/Arbeitgeber-Stamm die Lohnarten

gedndert werden.
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Gesetzliche Neuerungen 2023
Der Solidaritétsbeitrag in der Arbeitslosenversicherung félit weg (ALV2). Uber die Indizierung

wird der Prozentsatz ALV2 auf 0% gesetzt.

= Beachten Sie die jahrlichen Neuerungen der Ausgleichskassen und IV-Stellen der Schweiz.

https://www.ahv-iv.ch/de/Merkblatter-Formulare/Merkblatter/Jahrliche-Neuerungen

Hinweise:

Die Anpassungen der Lohnarten und Prdmiensatzdnderungen mussen unbedingt vor der
1. Lohnabrechnung im neuen Jahr ausgefUhrt werden, da diese Anderungen alle Lohnabrech-
nungen betreffen. Nach jeder Anderung der Stémme muissen diese ausgedruckt und fir die

Revision abgelegt werden.

6.8 Automatische Indizierung der Lohnarten
Unter dem MenUpunkt 6.9 im Lohnartenstamm wird die gewUnschte Lohnart aufgerufen.
Nach der Auswahl der gewUnschten Lohnart, um den Prozentsatz und den Hochstlohn anzupas-

sen, wird Uber die Funktionstaste (Fé) die automatische Indizierung aufgerufen.

Lohnartenstamm
F1

LA-Code | Bezeichn Art Anzahl ader % | von oder & BVG-Berechn| Basis | Bruttobetr:

P " = B zur Lohnart F2
1977 Vom Ar ibernommene Saule3a |0 o 0.00
1978 Vom Arbeil iibern. Quellensteuern o o 0.00 E F3

g

1980 ‘Weiterbildung Lohnausweis 1] 0 0.00
2 ABZUGSARTEN Lohnart kopieren F4
2001 AHV-Beitrag 1 5.3000 | % wvon o Basis 1 (AHV) 0.00
2002 |ALV-Beitrag 1 1.1000| % von 0 Basis 2 (ALV) 0.00 e =0
2003 ALVZ-Beitrag 1 0.5000 | % von o Basis 2 (ALY) 0.00 Indizierung s
2004 MNBUY-Beitrag A 1 0.8000 | % won o Basis 3 (UVG) 0.00
2005 NBUYV-Beitrag B 1 % won o Basis 3 (UVG) 0.00 und | is Beiblatt F7
2006 UVGZ-Beitrag 11 1 0.0230 | % von o Basis § (UVGZ) 0.00 _ -
2007 | UVGZ-Beitrag 12 1 0.3650| % von 0 Basis 9 (UVGZ) 0.00 e T L =

(1) Bei der automatischen Indizierung kdnnen alle Mitarbeiterstammdaten oder nur gewlUnschte
angepasst werden. (2) Die gewUnschten Felddnderungen werden auf dem 2. Fenster vorge-

nommen. Im Beispiel wird der AHV-Satz angepasst.

Automatische Indizierung 2001 AHV-Beitrag

12001 |

- AHV-Beitrag
Contribution AVS
AHV/OASI contribution
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Feldanderung Abzugs-Lohnart

Vor der Ausfuhrung kénnen die Anpassungen Uber den Bildschirm Uberprift werden. Im Beispiel

wird nur das Prozentfeld angepasst.

Hinweis: Bitte die zu dndernden Felder mit der Maus anwdhlen und anpassen, auf keinen Fall mit
der Enter-Taste Uber alle Felder durchgehen. Sind alle Anpassungen eingetragen, soll das Fenster

mit der PageDown-Taste oder mit der Maus mit dem grinen Pfeil oben rechts verlassen werden.

Anzeige am (2) Bildschirm:

Demomandant europa30on Datum:  11.11.20
Weihermattstrasse 85 Zeit: 14:21
CH-5000 Aarau Seite: om

AUTOMATISCHE INDIZIERUNG

Lohnart - direkte Feldanderung: 2001 AHV-Beitrag
Anderu ngs - Parameter #Opt1:1#0pt2:1# 086:5.3000
Bruttobetrag

Abrech. Abrechnungsperiode Indizierungsfelder
Hr. Name / Vorname Eintrittam  Austritt am Nummer von bis worher nachher
000017 Aebi Anna 15.05.1995 Personalstammdaten Prozent 5.1500 5.3000
000016 Bosshard Peter 01.02.2000 Personalstammdaten Prozent 5.1500 5.3000
000020 Duss Regula 01.04.2011 Personalstammdaten Prozent 5.1500 5.3000
000018 Estermann Michael 01.06.2011 Personalstammdaten Prozent 5.1500 5.3000
000019 Ganz Heinz 01.08.2011 Perzonalstammdaten Prozent 5.1500 5.3000

Die Ruckfrage «automatische Indizierung starteny» fGhrt die Anpassungen definitiv durch mit der
Auswahl «Jan.
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Nach der abgeschlossenen Indizierung erscheint die RGckmeldung, wie viele Mitarbeiter ange-
passt wurden.

Nach (oder vor) der automatischen Indizierung muss der Prozentsatz im Lohnartenstamm noch
manuell angepasst werden.

AHVIOASI ibuti
Contributo AVS

1 O

Hinweis: Die Indizierung und die manuelle Anpassung muss natUrlich auch fUr die Arbeitgeber-
beitrdige analog durchgefUhrt werden.

Nach der abgeschlossenen Indizierung erscheint die RGckmeldung, wie viele Mitarbeiter ange-
passt wurden.
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6.9 Quellensteuer

Bitte laden Sie die aktuelle Quellensteuertabelle der relevanten Kantone von der entsprechen-
den ESTV-Seite herunter und lesen Sie diese unter MenUpunkt 6.1. «Quellensteuertabellen beim
entsprechenden Kanton wieder ein.

hitps://www.estv.admin.ch/estv/de/home/direkte-bundessteuer/dbst-quellensteuer/tarife-
kantone.html

Kontrollieren Sie in den Mitarbeiterstammdaten (MenUpunkt 3), die Aktualitadt der Daten (Zivil-
stand, Wohnort, Bewilligung etc.) und unter Shift+F2, die Tarifcodes lhrer Quellensteuerpflichtigen
Mitarbeiter.

europa3000 AG 23


https://www.estv.admin.ch/estv/de/home/direkte-bundessteuer/dbst-quellensteuer/tarife-kantone.html
https://www.estv.admin.ch/estv/de/home/direkte-bundessteuer/dbst-quellensteuer/tarife-kantone.html

Jahresabschlussarbeiten 2022 europa3000™-Software

7 Lohnbuchhaltung (Modul M008) Revision 9

7.1 13. Monatslohn oder Gratifikation
Es gibt verschiedene Méglichkeiten zur Abrechnung eines 13. Monatslohns oder einer Gratifika-

fion:

Die Auszahlung des 12. und 13. Monatslohns auf derselben Abrechnung vornehmen
Da die RUckrechnung von ALV und NBU mit jeder Abrechnung erfolgt, ist diese Abrechnung wie
eine Einzelabrechnung zu handhaben, wobei bei der Lohnart 13. Monatslohn/Gratifikation der

Betrag eingegeben werden muss.

Separate Auszahlung von 12. und 13. Monatslohn

Der 12. Monatslohn wird zuerst normal erfasst, egal ob vor oder nach dem 13. Monatslohn.

Der 13. Monatslohn kann als 13. Abrechnung, oder auch als zusatzliche 12. Abrechnung, mit
Abrechnungs-Periode 01.12. - 31.12. erfasst werden. Wahlen Sie dazu entweder den MenUpunkt
"Einzelne Mitarbeiter auswdhlen" oder "Mitarbeiter selektieren” um die in Frage kommenden Mit-
arbeiter zu selektieren, Bearbeitungsart "nur Lohnarten bearbeiten". Entfernen Sie in der Abrech-
nung die nicht bendtigten Lohnarten. Die Rickberechnung wird automatisch ausgefuhrt, sofern

in den Grunddaten die generelle RUckrechnung aktiviert ist (Standard).

21 5 | Abrechnungsperiode bereits erfasst

Erstellungsdatum | { Bestatigung ———

MonatlJahr 1222 % (MM.JJ) Fir die eingegebene Abrechnungsperiode existiert
Datumvon 01.1222 9 (TT.MM.JJ) bereits eine Abrechnung. Grundsatzlich ist es jedoch

. maoglich, mehrere Abrechnungen im gleichen Zeitraum
Datum bis 311222 9 (TT.MM.JJ) zu verwalten. Bitte bestatigen Sie unten diese Periode
Erstelitam 051222 §  (TT.MM.JJ) wenn Sie eine zusétzliche Abrechnung erfassen

wollen.
| G v o
Beal g

(") ganze Abrechnung bearbeiten v Abrechnung erfassen
() nur Kopfdaten bearbeiten
() nur Lohnarten bearbeiten \)2]
) ohne Bearbeitung =

Wurde sie nicht aktiviert, so kann wé&hrend der Abrechnung mit Shift+F5 eine manuelle RUckrech-
nung aktiviert werden. Bei Lohnabrechnungen im Monat Dezember wird generell rockgerech-

net, egal ob dies die 12., 13. oder 14. Abrechnung ist.

Um den 13. Monatslohn einmalig in eine Abrechnung einzufiogen, unabhdngig ob als separate
Abrechnung oder mit 12. Abrechnung, so erstellen Sie fUr die Lohnart 13. Monaftslohn eine Formel
mit Berechnungsfeld Monatslohn und ordnen Sie den 13. Monatslohn im MenUpunkt 7.3. als Ab-
rechnungsvorgabe zu. Erstellen Sie danach die Lohnabrechnung fUr alle Mitarbeiter, bei wel-

chen das Feld 13. Monatslohn in den Mitarbeiterdaten auf «J» steht.

Auf den Lohnabrechnungen wird der 13. Monatslohn eingefUgt. Unter Umst&nden muissen An-

teile bei unterj@hrigen Anstellungsverhdlinissen manuell angepasst werden.

Die Lohnart 13. ML kann danach wieder aus den Abrechnungsvorgaben entfernt werden.
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7.2 Jahresend-Auswertungen

Gesetzlich mUssen folgende Daten ausgedruckt werden: Lohnkonten, Firmen-Rekapitulation,
Lohnarten-Rekapitulation, AHV-/ALV-Bescheinigung, SUVA-/UVG-Bescheinigung und Lohnaus-
weis. Im HauptmenUpunkt (4), Endauswertungen kénnen diese Auswertungen automatisch zur

Online-Ubermittlung bereitgestellt und auch gedruckt werden.

L]
L]
L]
[u]
]
]
L]

Der Lohnausweis wird neu als Datei im XML-Format und dann mit dem Listengenerator Viewgen
aufbereitet. Bevor die ELM-Daten eingereicht werden, kbnnen Sie diese mit der Listen-Ansicht

(Checkbox) prufen.

Datenaufbereitung

|

Wegleitung zum Ausfullen des Lohnausweises:

hitps://www.estv.admin.ch/dam/estv/de/dokumente/dbst/formulare/lohnausweis/la-weglei-
tung-2022.pdf.download.pdf/la-wegleitung-2022.pdf

Vorgaben zum Lohnausweis sind teilweise kantonal geregelt, informieren Sie sich auch bei lhrer

Steuerbehdrde.
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7.3 Elektronische Lohnmeldung:

Die elektronische Lohnmeldung finden Sie unter MenUpunkt 5. Abschluss/Archivierung.
Der Vorgang ist im Onlinehandbuch beschrieben. Vorab muss eine erfolgreiche Interoperabili-
tatsprofung in den ELM-Grunddaten durchgefihrt worden sein und fUr die LiveUbermittlung der
Button Anwendung auf «Distributorn stehen.

Hinweise: Ist bei einem Mitarbeiter als Austrittsdatum der 31.12. eingetragen, obwohl er wéhrend
des Jahres ausgetreten ist, so wurde das Austrittsdatum erst nach der letzten Abrechnung im
Personalstamm eingetragen.

Alle Statistiken greifen fUr die Abrechnung aber auf die Lohnabrechnungsdaten zu (Tabelle 079).
Das Austrittsdatum wird mit der letzten Abrechnung in die Lohnabrechnungsdaten geschrieben.
Sie kbnnen dieses Datum nachtréglich in die letzte Abrechnung eingeben, Uber Abrechnungen
bearbeiten, Mitarbeiter auswdhlen, letzte Abrechnung des Mitarbeiters auswdhlen und das Aus-

frittsdatum eintragen. Konfrollieren Sie auch, ob das Austrittsdatum im Personalstamm gesetzt ist.

Falls ein Mitarbeiter auf einer Statistik zwei Mal aufgefUhrt wird, so bedeutet dies, dass dieser
Mitarbeiter wéhrend des laufenden Jahres aus- und wieder eingetreten ist. Ein anderer Grund
dafir kann sein, dass zwischen zwei Abrechnungen das Einfrittsdatum verdndert oder der AHV-
/ALV-/NBU-Code gedndert wurde. Bei diesen Fdllen ist es Korrekt, dass der Mitarbeiter mehrmals

aufgefUhrt ist, da jede Anderung eine neue Zeile verlangt.

Archivieren Sie die Lohnausweise. Erledigen Sie dies, bevor Sie in den Mitarbeiterdaten fir den
Lohnausweis Anderungen fUr das neue Jahr vornehmen. Wenn im Nachhinein ein Lohnausweis
gedruckt werden muss, so werden die aktuellen Daten in den Lohnausweis geschrieben und
nicht diejenigen vom vergangenen Jahr. Aus dem Archiv kdnnen Sie den effektiv ausgestellten

Lohnausweis wieder drucken.
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7.4 Jahresabschluss
Im HauptmenUpunkt (5) wird der Jahresabschluss ausgefihrt. Die abzuschliessenden Lohnab-
rechnungen muUssen mindestens fixiert sein. Dabei werden sGmiliche Lohnabrechnungen (Ta-

belle 079) als abgeschlossen markiert.

Wenn Sie bestimmte Daten zusdtzlich archivieren wollen, kdnnen diese wdhrend des Abschlus-
ses oder im separaten MenUpunkt archiviert werden. Dabei werden PDF-Dateien erstellt, auf
welche Sie jederzeit Zugriff haben. Die Lohnabrechnungsdaten bleiben in den Mandantenda-
ten erhalten. Alle Auswertungen kdnnen auch dort mit der entsprechenden Jahreseingrenzung
durchgefUhrt werden.

Achtung! Die archivierten Listen werden als PDF-Dateien gespeichert. Ein Offnen dieser Listen ist
jederzeit und unabhdngig vom europa3000™-System und -Berechtigungen mdglich. Daher
empfehlen wir, eine solche Archivierung nur durchzufGhren, wenn die Listen in einen Pfad archi-

viert werden, auf welchen nur berechtigte Mitarbeiter Zugriffsrechte haben.

[ ] < .|

europa3000 AG 27



Jahresabschlussarbeiten 2022 europa3000™-Software

Archivierung

Aktuelles Verzeichniss
C:\ProgramData\Revl3data\client. 333 data\Archive08WA_202 10

Aktuelle Datei
PS5131_2021_11_000016.PDF

Der Jahresabschluss kann auch dann ausgefthrt werden, wenn nachtrdglich noch Abrech-
nungen im abgeschlossenen Jahr zu erstellen sind. Die nachtraglich erstellten Lohnabrechnun-
gen mussen wiederum mindestens fixiert werden, bevor der Jahresabschluss nochmals durch-
gefUhrt werden kann. Im Sinne der Bilanzwahrheit ist es jedoch zu vermeiden, dass nochmals
Abrechnungen im Vorjahr erstellt werden, wenn die Endauswertungen bereits erfolgten oder

wenn die Zahlung im neuen Jahr ausgefUhrt wurde (auch wenn es das Vorjahr betrifft).

Der Feriensaldo kann ins Vorjahr Gbertragen werden. Dabei ist zu beachten, dass dieser Vor-

frag nur beim ersten Jahresabschluss gemacht wird.

7.5 Anfangsarbeiten (vor dem 1. Lohn im neuen Jahr)
Lohnarten-/Abzugsarten- und Arbeitgeberleistungen

Werden Prdmien neu festgelegt, mUssen diese bei allen Mitarbeitern angepasst werden.
Wird mit %-Abzigen gearbeitet, so muUssen im Abzugsarten-/Arbeitgeber-Stamm die Lohnarten

gedndert werden.

Gesetzliche Neuerungen 2023

Der Solidaritétsbeitrag in der Arbeitslosenversicherung fallt weg (ALV2). Uber die Indizierung wird
der Prozentsatz ALV2 auf 0% gesetzt.

= Beachten Sie die jaGhrlichen Neuerungen der Ausgleichskassen und IV-Stellen der Schweiz.

https://www.ahv-iv.ch/de/Merkblatter-Formulare/Merkblatter/Jahrliche-Neuerungen

Hinweise:

Die Anpassungen der Lohnarten und Prdmiensatzinderungen mussen unbedingt vor der
1. Lohnabrechnung im neuen Jahr ausgefUhrt werden, da diese Anderungen alle Lohnabrech-
nungen betreffen. Nach jeder Anderung der Stdmme mUssen diese ausgedruckt und fir die

Revision abgelegt werden.
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7.6 Anpassungen / Indizierung der Lohnarten

Unter dem MenUpunkt 7.6 kdnnen die Prozents@ize im entsprechenden Untermenl angepasst

und indiziert werden.

Lohnbuchhaltung | = AHY Zuordnungen

b [ Listen und Endauswertungen [Codes AHV AN Abzugsarten 2001 AHV-Beitrag 53000  Basis 1(AHV) 0.00 0 05.12.22
b [E Abschluss / Archivierung AHV AG Arbeitgeberleistungen 3001 AHV-Beitrag 1 53000  Basis T(AHV) 000 000 0 05.12.22
b [E Grund-fStammdaten ALVAN Abzugsarien 2002 ALV-Beitrag 2 11000 Basis2 (ALY} 148'200.00 0.00 1 05.12.22
4 ) zuordnungen und Referenzen ALVAG Arbeitgeberleistungen 3002 ALV-Beitrag 2 17000 Basis2(ALY) 148'200.00 000 1 05.12.22
] Firmen zuordnung ALVZ A Abzugsarien 2003 ALVZBeitag 2 05000  Basis 2(ALV) 148'200.00 000 2 05.12.22
ALVZ AC Arbeitgeberleistungen 3003 ALVZBeitag 2 05000  Basis2(ALV) 148'200.00 000 2 05.12.22

FAKZuordnungen
P B Lohnabrechnungs-Vorgaben
>[5 Zuordnung LAW-Beiblatt
b B zuardnungendrucken
4 [6 versicherungs-Zuordnungsdaten
AHVZuordnungen
[&] uvc zuordnung
UVGZ Zuordnung
[ KTG Zuordnung
(S BvG zuordnung
b [7] spezial-Zuordnungen

Baaaaa

Lohnbuchhaltung [000036, Familienausgleichskasse Kanton Luzem, 003.000] Q
b [1] Lohnabrechnungen Adressen - B
b 3 vorerfassuna/Ferien [ [000036. Familienausgleichskasse Kanton Luzem. 003.000]
fersicherung
5 narberter-stammdaten Code  Bezeichnung LACode LABezeichnung  Art Anz [%IFr Basis Hochst/Mindestiohn Hochstiohn 2 Ber-Art Letzte Anderung  Auswahl

| LaAuswahlen

Abbruch

Auf dem LA-Code kann mit der Taste F6 der Prozentsatz angepasst werden. Wird eine Anpassung

vorgenommen, wird die Automatische Indizierung zur Lohnart abgefragt.

Automatische Indizierung 2003 ALVZ-Beitrag

Aktuelle Lohnart Selektionswahl
Lohnartencode 2003 ® Alle Mitarbeiter
Sprache 1 ALVZ-Beitrag Aktive Mitarbeiter
Sprache 2 Contribution ACC Ausgetretene MA
Sprache 3 ALVZ contribution
Erweiterte Selektion
Optionswahl Mitarbeiter manuell auswahlen

+ Mitarbeiterstammdaten indizieren Mitarbeiterdaten-Selektion

Abrechnungs-Selektion

«  Abrechnung-/Stammblatt nach automatischer
Rickrechnung oder Mutation drucken

Vor der AusfGhrung kénnen die Anpassungen Uber den Bildschirm Uberpriuft werden.

Anzeige am (2) Bildschirm:

Demomandant - Hans Muster AG Datum:
Bahnhofstrassze 1 Zeit:
CH-6003 Luzern Seite:

AUTOMATISCHE INDIZIERUNG

Lohnart - direkte Feldanderung: 2003 ALVZ-Beitrag

o >

051222

16:11
001

Anderungs - Parameter #Opt1:1#0pt2:1#°086:0.0000

H

Bruttobetrag

Abrech. Abrechnungsperiode Indizierungsfelder
Hr. Name / Vorname Eintritt am Austritt am  Nummer  vaon bis vorher nachher
000017 Aebi Anna 15.05.1895 Personalstammdaten Prozent 0.5000 0.0000
000015 Bosshard Peter 01.02.2000 Perzonalstammdaten Prozent 0.5000 0.0000
000020 Duss Regula 01.04.2011 Personalstammdaten Prozent 0.5000 0.0000
000018 Estermann Michael 01.08.2011 Persenalstammdaten Prozent 0.5000 0.0000
000018 Ganz Heinz 01.08.20M1 Personalstammdaten Prozent 0.5000 0.0000
000043 Koller Ludwig 01.01.2013 Personalstammdaten Prozent 0.5000 0.0000
000042 Rinaldi Massimo 0M.01.2013 Persenalstammdaten Prozent 0.5000 0.0000
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Die RUckfrage «automatische Indizierung starteny» fUhrt die Anpassungen definitiv durch mit der
Auswahl «Jan.

Automatische Indizierung starten ?

Ja Mein Abbruch

Nach der abgeschlossenen Indizierung erscheint die RUckmeldung, wie viele Mitarbeiter ange-
passt wurden.

Automatische Indizierung P 1

2003 Al V7-Beitrag

Automatische Indizierung erfolgreich abgeschlossen

Anzahl verarbeitete Mitarbeiterdaten 7
Anzahl verarbeitete Abrechnungen o
Total verarbeitete Daten 7

Eine Anpassung im Lohnartenstamm ist nicht notwendig, da die Anderungen automatisch an-
gepasst wird.

7.7 Quellensteuer

Bitte laden Sie die aktuelle Quellensteuertabelle der relevanten Kantone von der entsprechen-
den ESTV-Seite herunter und lesen Sie diese unter MenUpunk 6.1. «Quellensteuertabellen beim
entsprechenden Kanton wieder ein.

hitps://www.estv.admin.ch/estv/de/home/direkte-bundessteuer/dbst-quellensteuer/tarife-
kantone.html

Kontrollieren Sie in den Mitarbeiterstammdaten (MenUpunkt 3), die Aktualitadt der Daten (Zivil-
stand, Wohnort, Bewiligung etfc.) und unter Shift+F2, (zusatzlich Rev09 Shift+F12) die Tarifcodes
lhrer Quellensteuerpflichtigen Mitarbeiter.
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8 Fakturierung (Modul M011)

8.1 Jahresnummerierung

Ob Sie im neuen Jahr die Jahresnummerierung der Belege fortsetzen oder aber mit der Numme-
rierung neu beginnen modchten, kénnen Sie wie folgt definieren: Im Register Betriebswirtschaft
unter MenUpunkt «Jahresend-Funkfionenn geben Sie die neue Jahresnummerierung ein. Die Jah-
reszahl gilt fUr alle Belege und entspricht den ersten beiden Ziffern der Belegnummer. Wenn Sie
eine andere Nummerierung wuschen, z.B. Beleg abhdngig, so kontaktieren Sie lhren eu-
ropa3000™-Partner.

1. Register «Betriebswirtschafty

2. «Jahresnummerierung Belegen auswdahlen

Jahresabschluss

Weiter mit ODER den Tasten Enter ODER PgDn

4. In diesem Fenster das gewUnschte Jahr angeben.
Im Beispiel ist das Jahr «23» eingegeben. Diese Angabe fGhrt dazu, dass die Belege jeweils
das Prafix «23» erhalten. Der erste Beleg, der nun erstellt wird, hat die Belegnummer
«2300001».

5. Nachdem man den Vorgang in diesem Fenster mit «Jan bestatigt hat, werden die Be-

lege initialisiert.
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9 Kostenstellen-Rechnung (Modul M027)

9.1 Jahresabschluss

Der Jahresabschluss fuhrt den letzten Monatsabschluss durch, I6scht anschliessend samtliche Bu-
chungen und setzt sémtliche Ist-Werte auf null zurick. Bestehende Buchungen vom neuen Ge-
schaftsjahr werden automatisch Ubertragen. Die kumulierten Jahreswerte sind nach dem Ab-
schluss im Vorjahr ersichtlich.

Um den Jahresabschluss durchzufGhren, mUssen zuvor folgende Arbeiten erledigt werden:

In der Finanzbuchhaltung mussen fUr das abzuschliessende Geschdftsjahr alle Buchungseintrége
erfasst und verbucht werden. Es durfen keine Buchungen mehr im Hilfsbuch existieren.

In der Finanzbuchhaltung muss die Erfassungsperiode fir das neue Geschdaftsjiahr angepasst wer-
den.

In sémtlichen Nebenbuchern durfen fUr das abzuschliessende Geschdaftsjahr keine Belege mehr
erfasst werden. S&mtliche vorhandenen Belege muUssen verbucht sein.

MP 5 Budgetvorgaben

Unter diesem MenUpunkt kann das Budget fur das aktuelle und fUr das Folgejahr eingetragen
werden.

MP 7.2 Monatsgewichtungen

Unter diesem Punkt verteilt das Programm den unter Punkt 5.3 im Feld "Budget n&chstes Jahr"
eingetragenen Betrag, analog dem diesjdhrigen Budget, auf die einzelnen Monate.

Aktuelle Periode einstellen

Nach dem Abschluss stellt das Programm automatisch die néchste Buchungsperiode ein. Uber-
prufen Sie jedoch den Monat und das Jahr, in welchem Sie nach dem Abschluss buchen mdch-
ten.

Hinweis: Ein Buchungsdatum, das grdsser ist als der aktuell eingestellte Monat, Ubersteuert die
Periode!

MP 7.5 Datenbankchecklauf

Dieser MenUpunkt fuhrt alle Datenbank-Checkl@ufe (1 Kostenstellen-Artenstamm, 2 Struktur Vor-
kostenstellen, 3 Standardbuchungen) in einem Lauf durch. Zur Pflege und Wartung des Systems
kann in der Kostenstellen-Rechnung, von Zeit zu Zeit oder am Ende eines Geschdftsjahres, eine
Uberprifung der Datenbanken durchgefhrt werden. Somit werden alle Verknipfungen, Struk-
turen und Kostenstellen/-arten Uberprift und bei allfaligen Problemen ein Fehlerprotokoll ausge-
geben.

10 Kontaktdaten
pearisys

FUr alle Fragen stehen wir Innen gerne zur VerfOgung.
lhr Pearlsys-Team.

Pearlsys AG IT Business Center, Pfannenstiel 12A, 4624 Harkingen, support@pearlsys.ch
Telefon +41 (0)62 388 99 99 oder direkt Gber unser Kontaktformular.
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